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Rozliczanie projektow unijnych.

Czas trwania: 12 godzin/2 dni

Miejsce: szkolenie on-line lub forma stacjonarna w siedzibie klienta lub organizatora ul. Ks. Bp. W. Tymienieckiego 22G,
parter budynku, sala K2.

Cena: 1400 zt netto/osoba

Uczestnicy szkolenia otrzymaja materialy merytoryczne oraz certyfikat uczestnictwa w szkoleniu.
O szkoleniu

Uczestnicy szkolenia poznaja;
e gtowne etapy realizacji projektu unijnego i zwigzane z nimi obowigzki beneficjenta publicznego,
o zasady kwalifikowalnosci wydatkow projektu,
o zasady rozliczania projektu z wykorzystaniem systemu SL2014.

Program szkolenia

1.0bowigzki beneficjenta zwigzane z realizacjg projektu:

o Jak przygotowa¢ instytucje do realizacji projektu ( petnomocnictwa, obieg dokumentéw, wyodrebniona
ksiegowos¢, rachunek projektu, klasyfikacja wydatkéw, zmiany w budzecie jednostki, plan zaméwien
publicznych).

e Podziat prac i obowigzkdw — zespdt projektowy.

2.Budzet projektu:

o Koszty bezpo$rednie.
o Koszty posrednie.
e Zmiany w projekcie.

3.Zasady kwalifikowalnosci wydatkow:

e Ramy czasowe i geograficzne kwalifikowalno$ci.

e ZamoOwienia publiczne.

o Dokonywanie zakupdw i ptatno$ci.

o Ksiegowanie wydatkdw i opis dokumentow ksiegowych.

o Rozliczanie projektu w kontekscie ustawy o finansach publicznych.

4 Zatrudnianie personelu w projekcie:

o Formy zatrudnienia w projektach.
e  Sposdb dokumentowania wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem w projektach.



5. Przygotowanie wniosku o ptatno$¢ w systemie sl2014:

o Obstuga systemu SL2014 — oméwienie poszczegoinych modutow.

e Harmonogram ptatnosci i wnioskowanie o kolejne transze dofinansowania.
e Zestawienie dokumentow i tabele finansowe we wniosku o ptatno$é.

e  Zasady dokumentowania wydatkdw réznego typu.

o Korekty, poprawy, wycofanie wniosku z systemu.

6. Monitorowanie postepu rzeczowego:
e Harmonogram realizacji projektu.
o  Opis zadan i problemdw.
o Realizacja wskaznikdw projektu.

7. Zamykanie projektu:

e  Przygotowanie wniosku koncowego i rozliczenie korcowe.
o Reguta proporcjonalnosci.

8. Kontrola projektu:

o Jak sie przygotowac o kontroli.
o Najczesciej popetniane btedy zwigzane z rozliczeniem projektu.

Harmonogram dzien pierwszy

Godzina Godzina
L.p. Przedmiot/ Temat zajec¢ rozpoczecia zakonczenia
1 Obowigzki beneficjenta zwigzane z realizacjg projektu: 09:00 10:30
e Jak przygotowac instytucje do realizacji projektu (
petnomocnictwa, obieg dokumentow,
wyodrebniona ksiegowo$¢, rachunek projektu,
klasyfikacja wydatkéw, zmiany w budzecie
jednostki, plan zaméwier publicznych).
e  Podziat prac i obowigzkdw — zesp6t projektowy.
2 Przerwa 10:30 10:45
3 Budzet projektu: 10:45 12:15

e  Koszty bezposrednie.

o  Koszty posrednie.

e  Zmiany w projekcie.
Zasady kwalifikowalnosci wydatkow:

e Ramy czasowe i geograficzne
kwalifikowalnosci.

4 Przerwa 12:15 12:30

Liczba
godzin

1:30

0:15

1:30

0:15
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Zamowienia publiczne.

e  Dokonywanie zakupdw i ptatnosci.

e Ksiegowanie wydatkdw i opis dokumentow
ksiegowych.

e Rozliczanie projektu w kontekscie ustawy o
finansach publicznych.

Przerwa
Zatrudnianie personelu w projekcie:
e  Formy zatrudnienia w projektach.

e  Sposdb dokumentowania wydatkow
zwigzanych z zatrudnieniem w projektach.

Pytania i odpowiedzi.

Harmonogram dzien drugi

L.p.

1

»

Przedmiot / Temat zaje¢

Przygotowanie wniosku o ptatno$¢ w systemie sl2014:

e Obstuga systemu SL2014 — omowienie
poszczego6lnych modutow.

e  Harmonogram pfatnosci i wnioskowanie o
kolejne transze dofinansowania.

e Zestawienie dokumentdw i tabele finansowe
we wniosku o ptatnos¢.

e  Zasady dokumentowania wydatkow réznego
typu.

e  Korekty, poprawy, wycofanie wniosku z
systemu.

Przerwa

Monitorowanie postepu rzeczowego:

e  Harmonogram realizacji projektu.
e  Opis zadan i probleméw.
e Realizacja wskaznikdw projektu.

Przerwa
Zamykanie projektu:
e  Przygotowanie wniosku koricowego i

rozliczenie koncowe.
e  Reguta proporcjonalnosci.

Przerwa

Kontrola projektu

12:30

13:45

14:00

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

12:15

12:30

13:45
14:00

13:45

14:00

15:00

Godzina

zakonczenia

10:30

10:45

12:15

12:30

13:45

14:00
15:00

1:15

0:15

1:00

Liczba
godzin

1:30

0:15

1:30

0:15

1:15

0:15
1:00



e  Jak sie przygotowac o kontroli.
o Najczesciej popetniane btedy zwigzane z
rozliczeniem projektu.

Pytania i odpowiedzi.

Efekty szkolenia

Uczestnik wie:
o jakie sq etapy realizacji projektu,
o jakie obowigzki spoczywajg na beneficjencie projektu na kazdym z tych etapdw,
e gdzie szuka¢ przepisow i wytycznych regulujacych kwestie rozliczania projektow.
Uczestnik potrafi:
o prawidtowo dokumentowa¢ poszczegdlne etapy realizacji projektu,
e sporzadzi¢ wniosek o ptatno$¢ w systemie SL2014.
Uczestnik jest:
e przygotowany do prawidtowego rozliczenia projektu,

o Swiadomy zagrozen ikorzySci ptynacych z realizacji projektu.

Dla kogo?

Pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego: osoby zarzadzajace, koordynujace i rozliczajace projekty unijne, kierownicy

dziatow finansowo-ksiegowych, cztonkowie zespotdw projektowych.



